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	Argomento: 
	Introduzione ai fogli di calcolo
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Un foglio di calcolo, ad esempio Excel, consente di memorizzare e modificare dati. Consente inoltre di eseguire diversi calcoli matematici, come addizioni, sottrazioni e moltiplicazioni. Per eseguire calcoli in un foglio di calcolo, è possibile specificare formule. Quando vengono modificati i dati, il risultato del calcolo viene aggiornato automaticamente. I fogli di calcolo, inoltre, consentono di visualizzare i risultati in forma di grafico o immagine. In questo modo il confronto e l'analisi dei risultati del calcolo sono agevolati. Calcolando le spese mensili, ad esempio, è possibile utilizzare i grafici per analizzare la percentuale di denaro speso per ciascuna voce.

	Ulteriori informazioni

	Nella tabella seguente vengono descritte le diverse parti dell'interfaccia di un foglio di calcolo.

Componente
Descrizione
1

Colonne

Le divisioni verticali di un foglio di lavoro sono denominate colonne. Ogni colonna viene identificata da una lettera. La prima colonna di un foglio di lavoro, ad esempio, è identificata dalla lettera A.

2

Righe

Le divisioni orizzontali di un foglio di lavoro sono denominate righe. Ogni riga viene identificata da un numero. La prima riga di un foglio di lavoro, ad esempio, è identificata dal numero 1.

3

Cella

Una cella è costituita dall'intersezione di una riga e una colonna. Una cella consente di memorizzare e visualizzare diversi tipi di dati come testo, numeri o formule.

4

Indirizzo di cella

Ciascuna cella di un foglio di lavoro è identificata da un indirizzo di cella. Un indirizzo di cella è costituito dalla lettera della colonna e dal numero della riga della cella stessa. L'indirizzo della cella formata dalla prima colonna e dalla prima riga, ad esempio, è A1. L'indirizzo di cella indica la posizione esatta di una cella in un foglio di calcolo.

5

Valore di cella

Il valore di cella è l'effettivo valore numerico dei dati contenuti nella cella. Tale valore può non corrispondere ai dati visualizzati nella cella. Quando si inserisce in una cella il dato numerico 9, ad esempio, il valore di cella è 9. Quando si inserisce in una cella una formula = A1+A2, il valore della cella è uguale alla somma dei valori della cella A1 e della cella A2. Il valore di una cella vuota è pari a zero.

6

Puntatore di una cella

Il puntatore di una cella è il bordo rettangolare evidenziato che contraddistingue una cella attiva. Una cella attiva è la cella correntemente utilizzata. Può essere attiva solo una cella alla volta.

7

Etichetta

Un'etichetta è il testo utilizzato per identificare il tipo di informazioni in una riga o in una colonna di un foglio di lavoro. Per memorizzare i dati di uno studente del corso in un foglio di lavoro, ad esempio, è possibile assegnare alle colonne titoli significativi quali Nome studente, Numero elenco e Indirizzo studente. È possibile quindi procedere con l'inserimento di dati correlati in queste colonne. Alle etichette non è associato alcun valore di cella.

8

Intervallo di celle

Un intervallo di celle è un blocco di celle selezionato per l'implementazione di una formula in un foglio di lavoro. Un intervallo di celle può estendersi per più righe, colonne o una combinazione di righe e colonne. Tutte le celle comprese in un intervallo di celle devono essere adiacenti e condividere almeno un bordo.

9

Cartella di lavoro

Una cartella di lavoro è un file creato in Excel. Una cartella di lavoro può contenere uno o più fogli di lavoro ed elementi correlati. Per impostazione predefinita, una cartella di lavoro di Excel contiene tre fogli di lavoro. In una cartella di lavoro è possibile aggiungere o eliminare fogli di lavoro, in base alle esigenze.

10

Barre degli strumenti e di formattazione

L'interfaccia utente di Excel contiene le stesse barre e barre degli strumenti disponibili in altri programmi Microsoft Office, come Word. Queste includono la barra del titolo, la barra dei menu, la barra degli strumenti standard e la barra di formattazione. Accanto a queste, le barre degli strumenti più utilizzate in Excel sono la barra della formula e la barra di stato.

11

Barra della formula

La barra della formula si utilizza per inserire o modificare i dati in un foglio di lavoro. Questa barra viene attivata all'inserimento di dati in una cella. Quando si digitano in una cella, i dati vengono visualizzati simultaneamente nella cella attiva e nella barra della formula. Quando si inserisce una formula in una cella, la formula viene visualizzata nella barra della formula, mentre il valore numerico della formula viene visualizzato nella cella corrispondente.

12

Barra di stato

La barra di stato fornisce informazioni sullo stato corrente del lavoro nel foglio di lavoro. Se non si sta lavorando su un foglio di lavoro, sulla barra di stato è visualizzato il messaggio Pronto. Quando si fa clic in una cella vuota per inserire dati, sulla barra di stato viene visualizzato il messaggio Invio. Analogamente, quando si fa clic su una cella contenente dati, sulla barra di stato viene visualizzato il messaggio Modifica, ad indicare che si stanno per modificare i dati presenti.

Nota:               
La barra di stato viene utilizzata anche in altri programmi per la produttività, come Word. In Excel, tuttavia, consente di visualizzare elementi specifici di Excel.




	Spostamento in un foglio di lavoro


È possibile spostarsi agevolmente tra le celle di un foglio di lavoro tramite gli stessi tasti di spostamento utilizzati negli altri programmi di Office. Utilizzare il tasto Home, ad esempio, per spostarsi sulla prima cella di una riga. Per spostarsi direttamente sulla cella desiderata, invece, è sufficiente fare clic su di essa.

	Approfondimenti:               
I fogli di lavoro possono essere anche di dimensioni molto grandi e contenere centinaia di righe e di colonne. Lo spostamento in una cella specifica di un foglio di lavoro così grande può impiegare molto tempo. In questi casi, per spostarsi direttamente sulla cella desiderata, scegliere Vai a dal menu Modifica, quindi inserire l'indirizzo di cella corretto nella casella Riferimento della finestra di dialogo Vai a.


	Argomento: 
	Inserimento di dati
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Si supponga di voler inserire in tabella i punteggi dei test degli studenti del corso in un foglio di calcolo. A questo scopo è necessario inserire dati quali il nome degli studenti, i nomi delle materie e i punteggi di ciascuno studente in ciascuna materia. Quindi, è necessario calcolare i risultati globali utilizzando le formule di un foglio di calcolo.

Per utilizzare un foglio di calcolo, inserire i dati nelle celle del foglio stesso. Per inserire i dati, fare clic su una cella e digitare. Per modificare i dati in una cella, fare clic sulla cella specifica e digitare i nuovi dati. I nuovi dati sostituiranno automaticamente i precedenti.

In un foglio di calcolo è possibile inserire tre tipi di dati:

· Testo: Ai dati di testo non è associato alcun valore numerico.

· Numeri: I numeri presentano un valore numerico costante, ad esempio i punteggi dei test ottenuti da uno studente.

· Formule e funzioni: Formule e funzioni sono equazioni matematiche. Il valore numerico di formule e funzioni cambia automaticamente al cambiare del valore numerico delle variabili associate.

	Nota:               
È possibile scegliere la disposizione dei dati inseriti in un foglio di calcolo. È possibile ad esempio ordinare i punteggi dei test raggiunti dagli studenti in ordine crescente o decrescente per individuare i migliori del corso. Analogamente, è possibile ordinare i nomi alfabeticamente.


In questo argomento, verrà illustrato come inserire dati in un foglio di calcolo. Ai fini dell'esercizio di questo argomento, si supponga di lavorare per l'azienda Trey Research e di voler creare un foglio di lavoro in cui siano elencati i nomi dei dipendenti della società insieme ai codici di identificazione. Non si ha familiarità con i programmi di fogli di calcolo, come Excel, e si desidera apprendere le funzioni di base per eseguire questa attività.

La tabella seguente contiene i passaggi di una simulazione online.

	Passaggio 1
Per aprire Excel, fare clic sul pulsante Start, scegliere Programmi, Microsoft Office, quindi Microsoft Office Excel 2003.

	Passaggio 2
Per inserire dati, fare clic sulla cella C1, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico dei dati, quindi premere INVIO. I dati possono essere numeri e testo.

	Passaggio 3
Analogamente, è possibile inserire più dati nel foglio di lavoro. Ai fini di questo esercizio, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico del testo.

	Passaggio 4
Per modificare i dati, fare doppio clic sulla cella C1, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico dei dati, quindi premere INVIO.

	Passaggio 5
Per copiare il contenuto della cella, fare clic sulla cella C1 e scegliere Copia dal menu Modifica.

	Passaggio 6
Per incollare il contenuto della cella C1 nella cella E3, fare clic sulla cella E3 e scegliere Incolla dal menu Modifica.

	Passaggio 7
Per spostare il contenuto della cella D6 nella cella F3, fare clic sulla cella D6 e scegliere Taglia dal menu Modifica.

	Passaggio 8
Per copiare il contenuto nella cella F3, fare clic sulla cella F3 e scegliere Incolla dal menu Modifica.

	Passaggio 9
Per selezionare un intervallo di celle in una colonna, trascinare il puntatore del mouse dalla cella A3 alla cella A6.

	Passaggio 10
Analogamente, per selezionare un intervallo di celle in una riga, trascinare il puntatore del mouse dalla cella C3 alla cella F3.

	Passaggio 11
Per inserire una nuova riga, fare clic sulla cella D4 e scegliere Righe dal menu Inserisci.

	Passaggio 12
Per inserire una nuova colonna, fare clic sulla cella F1 e scegliere Colonne dal menu Inserisci.

	Passaggio 13
È possibile espandere la larghezza di una colonna o l'altezza di una riga per aumentare lo spazio visibile in ciascuna cella. In questo modo è più facile leggere i dati in una cella. Per modificare la larghezza della colonna I, spostare il puntatore del mouse sul margine destro dell'intestazione della colonna I fino a quando il puntatore viene visualizzato come freccia doppia.

	Passaggio 14
Per modificare la larghezza della colonna I, trascinare la freccia doppia a destra fino a quando nella casella indicata la misura è Larghezza:. 8.00 (61 pixel).

	Passaggio 15
Per aumentare l'altezza di una riga, posizionare il puntatore del mouse sul margine inferiore dell'intestazione della riga 16 fino a quando viene visualizzata la freccia doppia, quindi trascinare fino a quando nella casella la misura è Altezza: 67.50.00 (90 pixel).

	Passaggio 16
Per eliminare una colonna, fare clic sull'intestazione della colonna I e scegliere Elimina dal menu Modifica.

	Passaggio 17
È possibile organizzare o riordinare i dati nel foglio di lavoro. Per ordinare i dati in un foglio di lavoro, fare clic sull'intestazione della colonna A e scegliere Ordina dal menu Dati. Assicurarsi che sia selezionata l'opzione Crescente nell'area Ordina per, quindi scegliere OK.

	Passaggio 18
Per rinominare un foglio di lavoro, fare doppio clic sulla scheda del foglio Foglio1, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico del nuovo nome, quindi premere INVIO.

	Passaggio 19
Per salvare una cartella di lavoro, scegliere Salva con nome dal menu File, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico del nome del file nella casella Nome file della finestra di dialogo Salva con nome, quindi fare clic su Salva.


	Argomento: 
	Esecuzione di attività matematiche
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I fogli di calcolo, oltre alla memorizzazione e modifica dei dati, consentono di eseguire in modo rapido e accurato diverse attività matematiche sui dati memorizzati. Per eseguire queste attività, si utilizzano funzioni fornite dal programma di fogli di calcolo. Una funzione è un'operazione eseguita sui dati contenuti in una cella utilizzando strumenti di calcolo disponibili nel programma. Dopo aver registrato le spese di casa in un foglio di calcolo, ad esempio, è possibile utilizzare la funzione MEDIA per calcolare l'importo medio della spesa per generi alimentari.

Per eseguire calcoli matematici è possibile anche creare formule, ad esempio per calcolare l'importo totale della spesa per sei articoli di generi alimentari. A questo scopo, inserire i nomi degli articoli alimentari nelle celle comprese tra A1 e A6 e gli importi corrispondenti relativi a questi articoli nelle celle comprese tra B1 e B6. Inserire quindi la formula =B1+B2+B3+B4+B5+B6 nella cella B7. I dati presenti nelle celle comprese tra B1 e B6 verranno sommati e il totale verrà visualizzato nella cella B7.

Lo stesso calcolo può essere eseguito utilizzando una funzione. La funzione =SOMMA(B1:B6) consente di eseguire la stessa operazione della formula =B1+B2+B3+B4+B5+B6.

Le formule e le funzioni in un foglio di calcolo consentono di modificare agevolmente qualsiasi dato presente nei calcoli perché formule e funzioni fanno riferimento all'indirizzo di cella e non ai dati presenti nelle celle. Quando si modificano i dati contenuti in una cella, la formula o la funzione applicata non cambia e il risultato viene aggiornato automaticamente.

	Nota:               
Excel è in grado di leggere qualsiasi espressione che inizi con un segno di uguale come un calcolo. Tutte le funzioni e le formule iniziano con un segno di uguale.


Non è possibile aggiungere celle contenenti testo a celle contenenti numeri, verrebbe restituito un errore. È possibile copiare una formula o un layout da un foglio di calcolo esistente in uno nuovo.

	Nota:               
Per inserire le funzioni in Excel è disponibile anche la Creazione guidata Funzione. Questa procedura consente di visualizzare tutte le funzioni disponibili in Excel. Quando si sceglie una funzione nella Creazione guidata Funzione, vengono chieste le informazioni necessarie per il completamento della funzione.


In questo argomento verrà illustrato come eseguire le attività matematiche di base in un foglio di calcolo. Ai fini dell'esercizio di questo argomento, si supponga di essere un insegnante dell'Accademia di Belle arti. È stato già creato un foglio di lavoro Punteggi test per ciascuno studente. Nel foglio di lavoro sono elencati il totale e la media dei punteggi dei test conseguiti dagli studenti in quattro materie negli ultimi due semestri. Per eseguire attività matematiche è possibile utilizzare formule e funzioni.

La tabella seguente contiene i passaggi di una simulazione online.

	Passaggio 1
È stato aperto automaticamente il foglio di lavoro Punteggio test studenti. Per creare la formula per calcolare la somma dei valori elencati nelle celle comprese tra C3 e C6, fare clic sulla cella di destinazione C9, sulla Barra della formula, quindi premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico del testo.

	Passaggio 2
Un riferimento consente di identificare una cella o un intervallo di celle di un foglio di lavoro contenente i dati data che si desidera utilizzare in una formula. Per selezionare le celle per le quali si desidera calcolare la somma, trascinare il puntatore del mouse dalla cella C3 alla cella C6, quindi premere INVIO.

	Passaggio 3
È possibile modificare la formula nella barra della formula dopo aver fatto clic sulla cella che la contiene. Per modificare la formula, fare clic sulla cella C9, fare clic nella Barra della formula, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico dell'intervallo di celle, quindi premere INVIO.

	Passaggio 4
Per ottenere la somma dei valori dell'intervallo compreso tra le celle D3 e D7 è possibile copiare la stessa formula. Per copiare una formula da una cella agli Appunti, fare clic sulla cella C9 e scegliere Copia dal menu Modifica.

	Passaggio 5
Per incollare la formula dagli Appunti in un'altra cella, fare clic sulla cella D9, quindi scegliere Incolla dal menu Modifica.

	Passaggio 6
Per spostare una formula dalla cella C9 alla cella C10, fare clic sulla cella C9, quindi scegliere Taglia dal menu Modifica.

	Passaggio 7
Per spostare la formula nella cella C10, fare clic sulla cella C10 e scegliere Incolla dal menu Modifica.

	Passaggio 8
Per rimuovere la formula dalla cella C10, premere il tasto Canc.

	Passaggio 9
Excel offre anche un elenco di formule predefinite denominate funzioni. Per inserire una funzione utile al calcolo della media di un gruppo di valori, scegliere Funzione dal menu Inserisci.

	Passaggio 10
Nella casella Selezionare una funzione della finestra di dialogo Inserisci funzione, fare clic su MEDIA, quindi scegliere OK.

	Passaggio 11
Per specificare le celle da utilizzare per il calcolo della media, nella finestra di dialogo Argomenti funzione, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico dell'intervallo di celle nella casella Numero1, quindi scegliere OK.

	Passaggio 12
È possibile utilizzare il pulsante Somma automatica per eseguire funzioni quali somme e medie più rapidamente. Per aggiungere i valori all'intervallo compreso tra le celle E3 e E7, trascinare dalla cella E3 alla cella E7, quindi fare clic sul pulsante Somma automatica della barra degli strumenti Standard.


	Argomento: 
	Inserimento di grafici
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Si supponga di voler inviare un rapporto mensile sulle vendite al proprio supervisore. Si desidera inoltre mostrare le tendenze delle vendite confrontando le cifre delle vendite degli ultimi tre mesi con le cifre delle vendite del mese in corso. Dopo aver creato un foglio di calcolo contenente le cifre delle vendite, per mostrare le tendenze delle vendite è possibile tracciare un grafico manualmente oppure crearne uno in un foglio di calcolo. In questa situazione, il secondo metodo è senza dubbio più agevole e veloce.

Un foglio di calcolo, ad esempio Excel, consente di rappresentare dati numerici in forma di grafico. I grafici sono molto utili per mostrare le tendenze dei dati. I numeri sono infatti più immediatamente comprensibili se rappresentati in un grafico. Le procedure guidate di Excel illustrano passo passo la creazione di grafici per la visualizzazione di dati numerici.

È possibile scegliere tra diversi tipi di grafico, a torta, a linee e a barre, in base alle esigenze. Per conoscere l'ammontare delle spese di casa in un anno, ad esempio, è possibile scegliere un grafico a torta. In questo grafico è indicata la percentuale impiegata per voci come alimentari, affitto e manutenzione dell'auto.

Analogamente è possibile utilizzare un grafico a linee per confrontare o mostrare il rapporto tra due variabili. Per confrontare l'ammontare delle spese di casa per diverse voci negli ultimi due mesi, ad esempio, è possibile scegliere un grafico a linee che rifletta la tendenza. In un grafico, la linea orizzontale è denominata asse x mentre la linea verticale è denominata asse y. Queste due linee servono da riferimento per tracciare punti. In genere l'asse x rappresenta il tempo. In questo grafico a linee l'asse x rappresenta il tempo in mesi, l'asse y rappresenta l'importo speso, mentre i punti indicano le categorie, come l'affitto o i generi alimentari.

I grafici creati in Excel possono essere utilizzati anche in altri programmi di Office, come Word. Se si cambiano i dati nel foglio di calcolo, le modifiche si rifletteranno nei grafici corrispondenti negli altri programmi. Si supponga di creare un grafico in un foglio di calcolo di Excel e di utilizzarlo in un file di Word. Qualsiasi modifica apportata ai dati nel foglio di calcolo si rifletterà nel grafico corrispondente utilizzato nel file di Word.

In questo argomento, verrà illustrato come inserire grafici in un foglio di calcolo. Ai fini dell'esercizio di questo argomento, si supponga di essere un insegnante dell'Accademia di Belle arti. È stato creato un foglio di lavoro contenente i punteggi dei test conseguiti dagli studenti in cinque materie. Si desidera ora inserire un grafico a torta nel foglio di lavoro per vedere la proporzione dei punteggi ottenuti dagli studenti in ciascuna materia.

La tabella seguente contiene i passaggi di una simulazione online.

	Passaggio 1
È stato aperto automaticamente il foglio di lavoro Totale punteggi. Per creare un grafico basato sui dati nelle celle comprese tra C3 e C7, trascinare il puntatore del mouse dalla cella C3 alla cella C7, quindi scegliere Grafico dal menu Inserisci.

	Passaggio 2
È possibile scegliere diversi tipi di grafico in base alle proprie esigenze. Per creare un grafico a torta, nella casella Tipo di grafico scegliere Torta, quindi Avanti.

	Passaggio 3
Per verificare l'intervallo di celle selezionato, fare clic sul pulsante Comprimi finestra accanto alla casella Intervallo dati della scheda Intervallo dati, come indicato.

	Passaggio 4
Per visualizzare la finestra di dialogo Dati di origine, fare clic sul pulsante Comprimi finestra, quindi scegliere Avanti.

	Passaggio 5
Per assegnare un titolo al grafico, fare clic sulla casella Titolo del grafico, premere la BARRA SPAZIATRICE per l'inserimento automatico del testo, quindi scegliere Avanti.

	Passaggio 6
Per inserire il grafico nel foglio di lavoro, fare clic su Fine. È possibile seguire gli stessi passaggi per inserire grafici a linee o altri tipi di grafico in un foglio di lavoro.


	Argomento: 
	Stampa di dati
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Dopo aver creato e salvato un foglio di calcolo, è possibile visualizzare l'aspetto su carta, condividerlo con persone che non hanno accesso al computer o semplicemente creare una copia cartacea. Il comando Stampa di Excel consente di stampare i dati di un foglio di calcolo in diversi formati. È possibile stampare porzioni di testo del foglio di calcolo e mostrare e nascondere elementi quali linee e bordi.

Il modo di stampare un foglio di calcolo può essere anche personalizzato in base al tipo di dati contenuti. Se il foglio di calcolo contiene dati numerici e un grafico a torta, ad esempio, e si desidera stampare solo il grafico, è possibile personalizzare le impostazioni di stampa per stampare il grafico a torta separatamente.

In questa dimostrazione verrà illustrato come utilizzare le diverse opzioni disponibili per la stampa dei fogli di calcolo.

La tabella seguente contiene i passaggi e il testo di una dimostrazione online.

Testo
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Il menu File contiene un elenco di comandi relativi alla stampa quali Imposta pagina, Anteprima di stampa e Stampa. Per personalizzare le impostazioni di stampa è necessario modificare le impostazioni di pagina scegliendo Imposta pagina dal menu File.
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Nella finestra di dialogo Imposta pagina è possibile modificare le impostazioni relative a margini, carta e layout per specificare il modo in cui si desidera visualizzare i dati sulla pagina stampata. È possibile cambiare l'orientamento della pagina in orizzontale o in verticale scegliendo l'opzione appropriata nell'area Orientamento.
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Dopo aver modificato l'orientamento della pagina, è anche possibile modificare i margini della pagina. Aumentando il margine sinistro, ad esempio, viene facilitata la rilegatura dei fogli di lavoro. Analogamente, è possibile cambiare i margini superiore, destro e inferiore modificando i numeri nelle caselle appropriate.
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Prima di inviare il foglio di lavoro alla stampante, è consigliabile controllare l'aspetto della pagina stampata. Nella finestra di dialogo Anteprima di stampa sono disponibili funzionalità come Zoom, Margini, Imposta e Anteprima interruzioni di pagina. Facendo clic sul pulsante Zoom viene ingrandita la visualizzazione della pagina in anteprima. Le funzionalità Margini, Imposta e Anteprima interruzioni di stampa consentono di modificare l'aspetto di una pagina prima di procedere con la stampa. Il pulsante Imposta consente di aprire la finestra di dialogo Imposta pagina. Facendo clic sul pulsante Margini verranno riallineati i margini della pagina stampata.
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Per tornare al foglio di lavoro, fare clic sul pulsante Chiudi.
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Dopo aver verificato l'anteprima del foglio di lavoro, scegliere Stampa per visualizzare la finestra di dialogo Stampa.
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In questa finestra di dialogo sono disponibili diverse impostazioni di stampa, quali la stampante utilizzata, l'intervallo di pagine e il numero di copie da stampare.

Nell'area Intervallo è selezionata per impostazione predefinita l'opzione Tutto. Ciò significa che quando si fa clic sul pulsante OK verranno stampate tutte le pagine del foglio di lavoro. Selezionando l'opzione Pagine è possibile specificare i numeri delle pagine da stampare.

[image: image15.png]ur——
oo .

G

tans e |





Analogamente, nell'area Stampa è possibile definire la parte della cartella di lavoro che si desidera stampare. Può essere una selezione, un foglio di lavoro attivo, un elenco o anche l'intera cartella di lavoro. Selezionare l'opzione Fogli attivi per stampare la parte selezionata del foglio di lavoro.
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Per inviare il documento alla stampante, scegliere il pulsante OK.
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Analogamente a un foglio di lavoro, è possibile stampare separatamente un grafico. A tale scopo è necessario selezionare il grafico. Si noti che dopo aver selezionato il grafico, nella finestra di dialogo Stampa viene selezionata automaticamente l'opzione Grafico selezionato. In questa dimostrazione è stato illustrato come utilizzare le diverse opzioni disponibili per la stampa dei fogli di lavoro.
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